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П О Л О Ж Е Н И Е
о Национальной электронной библиотеке Республики Марий Эл 

(Марийской электронной библиотеке)
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет основные направления создания, функционирования  и использования Национальной электронной библиотеки Республики Марий Эл (Марийской электронной библиотеки), далее – НЭБ РМЭ (МЭБ).
1.2. Национальная электронная библиотека Республики Марий Эл (Марийская электронная библиотека) – электронный ресурс, который представляет собой совокупность документов и сведений в электронной форме, имеющих научно-образовательную, культурную и историческую ценность, доступ к которой предоставляется пользователям Национальной библиотеки имени С. Г. Чавайна и физическим лицам с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
1.3.  Правовой основой являются:
– ФЗ о библиотечном деле от 29.12.1994 № 78-ФЗ (с изм. и доп.);
– ФЗ об обязательном экземпляре документов от 29.12.1994 № 77-ФЗ (с изм. и доп.);
– ФЗ об информации, информационных технологиях и о защите информации от 27.07.2006 № 149-ФЗ (с изм. и доп.);
– ФЗ 

– Устав Государственного бюджетного учреждения культуры Республики Марий Эл «Национальная  библиотека имени С.Г. Чавайна».
1.4. Технологической основой Национальной электронной библиотеки Республики Марий Эл (Марийской электронной библиотеки) являются технологии создания электронных ресурсов, применяемые в деятельности Национальной библиотеки имени С.Г. Чавайна. 

1.5. Термины и определения:

Электронная библиотека – информационная система, предназначенная для организации и хранения упорядоченного фонда электронных объектов, и обеспечения доступа к ним с помощью единых средств навигации и поиска.
Электронный ресурс – электронные данные (информация в виде чисел, букв, символов, изображений, звуков или их комбинаций) и поддерживающие их программно-технологические средства.
Электронный документ – документ в цифровой форме, для использования которого необходимы средства вычислительной техники или иные специализированные устройства для воспроизведения текста, звука, изображения.

Содержание (контент) электронного документа – информация, содержащаяся в документе и отражающая его смысл, независимо от формы представления этой информации.

Метаданные – структурированные данные, описывающие контекст, содержание и структуру электронного документа, предназначенные для его идентификации и поиска, а также процессы управления на протяжении всего жизненного цикла документа.

Доступ к электронному документу – обращение к электронному документу, размещенному на устройстве, отличном от устройства пользователя.

Оцифровка (оцифровывание) – технология создания копии аналогового документа в цифровой форме.

Структура электронной библиотеки – состав элементов системы, каждому из которых соответствует определенная функция, организация связей и отношений между элементами системы.
Объект электронной библиотеки – идентифицируемая единица хранения.
2. Цели, задачи и функции Национальной электронной библиотеки Республики Марий Эл
(Марийской электронной библиотеки).
2.1. Цель создания Национальной электронной библиотеки Республики Марий Эл (Марийской электронной библиотеки) – сохранение исторического, научного и культурного достояния народов Республики Марий Эл, создание единого электронного пространства знаний Республики Марий Эл. 
2.2. Задачи создания Национальной электронной библиотеки Республики Марий Эл (Марийской электронной библиотеки):

– отбор документов и сведений для включения в состав объектов НЭБ РМЭ (МЭБ);

– перевод печатных изданий в цифровую форму;

– каталогизация электронных документов;

– формирование совокупности объектов НЭБ РМЭ (МЭБ);
– обеспечение сохранности объектов НЭБ РМЭ (МЭБ);
– обеспечение доступа пользователей к объектам НЭБ РМЭ (МЭБ); 

– сохранение печатных памятников национальной культуры, предотвращение износа физических экземпляров, носителей информации;

– интегрирование объектов НЭБ РМЭ (МЭБ) в ФГИС «Национальная электронная  библиотека» (НЭБ);

– организация электронной доставки документов по запросам пользователей;

– популяризации краеведческих знаний о Республике Марий Эл, марийской книги и марийского языка в сети Интернет; содействие развитию межкультурного взаимодействия.

2.3. Функции Национальной электронной библиотеки Республики Марий Эл (Марийской электронной библиотеки):
–  создание и использование объектов НЭБ РМЭ (МЭБ) в соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации;

– учет и хранение объектов НЭБ РМЭ (МЭБ);

– обеспечение доступа пользователей к объектам НЭБ РМЭ (МЭБ) в соответствии с законодательством Российской Федерации;

– защита данных и обеспечение информационной безопасности;

– управление НЭБ РМЭ (МЭБ).
3. Порядок создания и функционирования Национальной электронной библиотеки Республики Марий Эл (Марийской электронной библиотеки).

3.1. Национальная электронная библиотека Республики Марий Эл (Марийская электронная библиотека) создается Национальной библиотекой имени С.Г. Чавайна.

3.2. НЭБ РМЭ (МЭБ) является открытой системой, участниками которой могут быть государственные и муниципальные библиотеки, библиотеки образовательных, научных и иных государственных и муниципальных организаций, а также организации-фондодержатели  книжных памятников Республики Марий Эл.
3.3. Объектами НЭБ РМЭ (МЭБ) являются созданные в электронной форме копии:
– печатных изданий;

– электронных изданий;

– неопубликованных документов;

– иных документов, представляемых в качестве обязательного экземпляра документов;

– книжных памятников.

3.4. Формирование совокупности объектов НЭБ РМЭ (МЭБ) осуществляется в виде электронных документов, представляемых в формате PDF.

3.5. Методика отбора документов для их включения в НЭБ РМЭ (МЭБ) основывается на   

следующих критериях:

– уникальная краеведческая ценность, редкость документов;

– языковая принадлежность документов;

– принадлежность авторов к Республике Марий Эл;

– научно-образовательная, культурная и историческая ценность;

– ограниченность доступа к ветхим изданиям.

Для первого этапа:  документы, имеющие признаки книжных памятников, в том числе редкие краеведческие издания, экземпляры первых изданий на марийском языке, экземпляры изданий, аутентичным ключевым событиям и периодам истории марийского края и народа, экземпляры первых или прижизненных изданий марийских писателей, периодические издания на марийском языке за 1920-40-е годы. 

Для второго этапа:  документы на марийском языке (оригинальные и переводные) в хронологии выхода в свет.

Для последующих этапов: вновь издаваемые в регионе документы. 
3.5.

Цифровые коллекции НЭБ РМЭ (МЭБ) включают как произведения, перешедшие в общественное достояние, так и произведения, охраняемые авторским правом. Основанием для включения является договор с автором и иными правообладателями о безвозмездной передаче неисключительных авторских прав на оцифровку и публикацию произведений; лицензия (сублицензия) на безвозмездное использование произведения в цифровой форме в целях доведения произведения до всеобщего сведения. 

3.6.
Источники пополнения НЭБ РМЭ (МЭБ):
– оцифрованные документы из фонда Национальной библиотеки имени С.Г. Чававйна;

– оцифрованные документы из фондов других организаций-фондодержателей;

– поступления электронных документов от авторов/правообладателей (покупка или получение в дар, по обмену).

3.7.
Развитие НЭБ РМЭ (МЭБ) будет происходить за счёт увеличения объемов цифрового

контента по тематическому, хронологическому, видовому, географическому принципам, публикации материалов коллекций других библиотек.

4. Структура и состав Национальной электронной библиотеки Республики Марий Эл (Марийской электронной библиотеки)
4.1.1. Структура Национальной электронной библиотеки Республики Марий Эл (Марийской электронной библиотеки) представляет собой состав элементов системы, каждому из которых соответствует определенная функция, организация связей и отношений между элементами системы.
4.1.2. НЭБ РМЭ (МЭБ) включает следующие элементы:

– совокупность (фонд) электронных документов в формате PDF;

– метаданные (библиографические, структурные, административные), раскрывающие фонд электронных документов. Библиографические метаданные, обеспечивающие  многоаспектный поиск в электронных каталогах, формируются силами отдела обработки и организации каталогов в формате MARC21. Специальные наборы метаданных, обеспечивающих администрирование НЭБ РМЭ (МЭБ), поддержку сервисов и режимов доступа, формируются силами отдела автоматизации.

– комплекс аппаратно-программных средств, поддерживающих стабильное функционирование системы, дающих возможность оперативного пополнения и долговременного хранения документов, обеспечивающих многоаспектный поиск и распределенный многопользовательский сетевой доступ к ресурсам системы. 
4.1.3. В состав Национальной электронной библиотеки Республики Марий Эл (Марийской электронной библиотеки) входят:
– основные базы данных, построенные на принципе работы автоматизированных информационно-библиотечных систем, в которых реализованы функции обработки документов любых видов, выполнения справочно-поисковых запросов по различным критериям, а также заложены функции привязки к библиографическим описаниям электронных копий документов:
«Марийская электронная библиотека»;

«Марийская электронная библиотека-современность»;

– цифровая коллекция «Материалы для корпуса марийского языка», включающая разделы:
Книги на марийском языке XVIII-XXI вв.;
Газеты на марийском языке; 

Журналы на марийском языке;
– электронный каталог, представляющий собой реестр данных о наличии и месте нахождения объектов НЭБ РМЭ (МЭБ), а также документов, отобранных для включения в систему. Порядок формирования электронного каталога и состав содержащихся в нем сведений устанавливаются нормативными документами Национальной библиотеки имени С.Г. Чавайна;

– тематические электронные ресурсы по краеведению.

5. Порядок организации работы по отбору документов и сведений для включения в состав объектов Национальной электронной библиотеки (Марийской электронной библиотеки) 

5.1. Работа по созданию Национальной электронной библиотеки Республики Марий Эл (Марийской электронной библиотеки) осуществляется в соответствии с Планом работы, утвержденным директором Национальной библиотеки имени С. Г. Чавайна. В Плане определены количество и наименования печатных названий, которые необходимо перевести в цифровую форму для включения в состав НЭБ РМЭ (МЭБ); тематика создаваемых цифровых коллекций и приобретаемых электронных ресурсов.

5.2. В работе по созданию НЭБ РМЭ (МЭБ) задействованы несколько структурных подразделений библиотеки:
– отдел автоматизации – общее администрирование, формирование статистических данных,  комплекс работ по переводу в цифровую форму печатных документов, обеспечение доступа к объектам НЭБ РМЭ (МЭБ), осуществление мер по безопасности НЭБ РМЭ (МЭБ);

– отдел комплектования – комплектование электронными ресурсами;

– отдел научной обработки литературы и организации каталогов – научная обработка объектов НЭБ РМЭ (МЭБ) (индексирование, составление библиографических описаний, ведение электронного каталога);

– информационно-библиографический отдел – библиографическое сопровождение работы по созданию НЭБ РМЭ (МЭБ);

– отдел социально-экономической литературы – перевод в цифровую форму печатных документов;

– отдел национальной и краеведческой литературы и библиографии – определение особо спрашиваемых краеведческих изданий, отбор документов из фонда для перевода в цифровую форму;

– отдел редких книг – отбор документов с признаками книжных памятников для перевода в цифровую форму, отбор редких краеведческих и особо ценных документов из фонда для перевода в цифровую форму;

– отдел хранения основного фонда – отбор ветхих и особо спрашиваемых документов из фонда для перевода в цифровую форму;

– редакционно-издательский отдел – подготовка электронных вариантов библиотечных изданий; 

– отделы обслуживания – отбор особо спрашиваемых документов из фонда для перевода в цифровую форму, создание цифровых коллекций;

– в случае необходимости привлекаются сотрудники других структурных подразделений библиотеки, возможно также привлечение сторонних организаций.

5.3. При выполнении в Национальной библиотеке имени С.Г. Чавайна работ по переводу бумажных документов в цифровую форму должно быть: 

– использовано специализированное оборудование (бесконтактный книжный сканер);

– сканирование должно осуществляться с выполнением необходимых мер по сохранности бумажных документов: изданий с признаками книжных памятников, особо редких и ценных краеведческих изданий, ветхих периодических изданий. 
5.4.     Порядок предоставления материалов в фонд НЭБ РМЭ (МЭБ): 

– оцифрованные документы из отдела автоматизации передаются по Акту передачи электронных документов по мере сканирования;

– оцифрованные документы из отдела социально-экономической литературы передаются по Акту передачи электронных документов 1 раз в квартал;

– электронные варианты библиотечных изданий (аналоги печатных документов) из редакционно-издательского отдела передаются по Акту передачи электронных документов 2 раза в год;

– оцифрованные документы из фондов организаций-фондодержателей передаются по мере сканирования по Акту передачи электронных документов с заключением соответствующего договора;
– электронные варианты изданий от авторов передаются по Акту передачи электронных документов с заключением соответствующего договора.

– электронные документы на материальных носителях, сетевые электронные ресурсы из отдела комплектования передаются по Акту приема-передачи электронных документов по мере поступления (комплектования) или подписки.

5.5       Электронные документы, передаваемые в фонд НЭБ РМЭ (МЭБ), должны соответствовать 


следующим требованиям:

– документ должен быть отсканирован, включая обложку, титульный лист и все страницы (пустые страницы также сканируются). 

– все страницы документа сканируются: в режиме RGB (цветной режим) с разрешением не менее 300 dpi. Сканировать текстовые страницы необходимо с настройками яркости и контрастности, выставленными для оптимальной эффективности распознавания типографского текста.

– электронные копии документа представляются в формате PDF в виде многостраничного электронного документа с разрешением не менее 300 dpi. 

– нумерация страниц PDF-файла должны соответствовать нумерации страниц оригинального произведения. Недопустимы дублирование и пропуски страниц, если дублирование и пропуски не являются особенностью оригинала.

– имена файлов должны иметь следующий вид: – АВТОР_ЗАГЛАВИЕ_ГОД ИЗДАНИЯ.PDF. 

6. Порядок доступа к Национальной электронной библиотеке 

(Марийской электронной библиотеке)
6.1. Пользователями Национальной электронной библиотеки Республики Марий Эл (Марийской электронной библиотеки) являются:
–  пользователи Национальной библиотеки имени С. Г. Чавайна, а также других библиотек-участников, осуществляющих доступ к объектам НЭБ РМЭ (МЭБ)  в помещении библиотеки, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

– физические лица, не являющиеся пользователями библиотек и осуществляющие доступ к объектам НЭБ РМЭ (МЭБ) с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

6.2. Объекты НЭБ РМЭ (МЭБ), подлежащие свободному использованию в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также объекты, права на включение которых в НЭБ РМЭ (МЭБ) получены от авторов или иных правообладателей, предоставляются пользователям НЭБ РМЭ (МЭБ) бесплатно.
6.3. Иные объекты НЭБ РМЭ «МЭБ», права на включение которых в НЭБ РМЭ (МЭБ) и предоставление во временное пользование пользователям НЭБ РМЭ (МЭБ) получены от авторов или иных правообладателей, могут предоставляться пользователям НЭБ РМЭ (МЭБ) за плату в установленном порядке.
6.4. Порядок и условия предоставления пользователям доступа к объектам НЭБ РМЭ (МЭБ) устанавливаются нормативными документами Национальной библиотеки имени С.Г. Чавайна, в том числе данным Положением.
7. Управление Национальной электронной библиотекой 

(Марийской электронной библиотекой)

7.1. Национальная библиотека имени С. Г. Чавайна выполняет весь комплекс работы по созданию Национальной электронной библиотеки Республики Марий Эл (Марийской электронной библиотеки), осуществляет ее эксплуатацию, а также обеспечивает управление данной информационной системой.

7.2. Для участия в создании НЭБ РМЭ (МЭБ) привлекаются другие организации и физические лица, взаимодействие с которыми осуществляется на основании договоров. 
7.3. Национальная библиотека имени С. Г. Чавайна по отношению к другим участникам создания НЭБ РМЭ (МЭБ) является базовой организацией (выполняет функции оператора). 
7.4. Национальная библиотека имени С. Г. Чавайна осуществляет:

– обеспечение функционирования НЭБ РМЭ (МЭБ) на основе взаимодействия с участниками и пользователями НЭБ РМЭ (МЭБ);

– обеспечение развития НЭБ РМЭ (МЭБ);

– координацию деятельности по созданию объектов НЭБ РМЭ (МЭБ), в том числе по переводу документов в электронную форму;

– организацию хранения объектов НЭБ РМЭ (МЭБ);

– технологическое и техническое обслуживание оборудования, программ для ЭВМ и баз данных, предназначенных для обеспечения деятельности НЭБ РМЭ (МЭБ);

– регистрацию пользователей НЭБ РМЭ (МЭБ) по их желанию;

– обеспечение доступа пользователей к объектам НЭБ РМЭ (МЭБ);

– формирование и ведение электронного каталога;

– обеспечение информационного взаимодействия с участниками НЭБ РМЭ (МЭБ);

– популяризацию НЭБ РМЭ (МЭБ).

7.5. Защита НЭБ РМЭ (МЭБ) обеспечивается механизмами общей безопасности локально-вычислительной сети библиотеки.
7.6. Электронные документы НЭБ РМЭ (МЭБ) интегрируются в ФГИС «Национальная электронная библиотека» с использованием различных протоколов обмена метаданными.
7.7. Электронные документы НЭБ РМЭ (МЭБ) отражаются в Сводном каталоге электронных ресурсов (СКЭР).
7.8. Продвижение Национальной электронной библиотеки (Марийской электронной библиотеки) осуществляется в нескольких направлениях: информирование пользователей на сайте библиотеки, через аккаунты в социальных сетях и информационные рассылки; сообщения в печатных СМИ, выступления на библиотечных мероприятиях.
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