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к Положению  о  республиканском конкурсе
«Лучший муниципальный архив
в Республике Марий Эл»

Критерии 
оценки муниципального архива

	№№
п/п
	Показатели
	Баллы

	1
	2
	3

	
1. Обеспечение сохранности и учет 


	1.1
	Доля закартонированных документов от общего объема хранимых документов (на 01.10.2017)
	100% – 10 баллов 
более 90 % – 7 баллов 
от 50 до 90 % – 5 баллов 
до 50 % – 3 балла


	1.2
	Наличие утвержденных порядка и схемы учета документов

	5 баллов

	1.3
	Своевременное проведение плановой цикличной проверки наличия архивных документов 
(дата проведения)
	5 баллов

	
2. Комплектование 


	2.1
	Доля организаций - источников комплектования, своевременно упорядочивших архивные документы 

	100% – 10 баллов 
более 90 % – 8 баллов 
от 80 до 90 % – 5 баллов 
от 50 до 80 % – 2 балла
до 50% - 0 баллов


	2.2
	Количество организаций - источников комплектования, передавших документы на хранение в муниципальный архив в установленный законодательством срок                        от общего количества источников комплектования (на 01.10.2017)

	100%  – 10 баллов 
от 80 до 90 % – 5 баллов 
от 50 до 80 % – 3 балла
до 50% - 0 баллов


	2.3
	Доля документов, включенных в состав Архивного фонда Российской Федерации,                      от общего количества дел, подлежащих включению (на 01.10.2017 г.)

	100 % – 10 баллов 
от 90 до 100% – 5 баллов
от 80 до 90% - 3 балла
до 50% - 0 баллов

	2.4
	Доля организаций, имеющих номенклатуры дел, согласованные с архивным отделом за последние 5 лет

	100 % – 10 баллов 
от 90 до 100% – 5 баллов
менее 90% - 0 баллов


	2.5
	Количество организаций, имеющих инструкции по делопроизводству, согласованные с архивным отделом 
	100 % – 10 баллов 
от 90 до 100% – 5 баллов
менее 90% - 0 баллов

	
	
	

	1
	2
	3

	2.6
	Количество организаций, имеющих положения об архиве, экспертной комиссии, согласованные с архивным отделом 

	100 % – 10 баллов 
от 90 до 100% – 5 баллов
менее 90% - 0 баллов


	2.7
	Объем принятых документов личного происхождения в 2015–2017 гг. 

	от 10 ед.хр. - 10 баллов
от 5 до 10 ед.хр. – 5 баллов
от 3 до 5 ед.хр. – 3 балла
от 1 до 3 ед.хр. – 1 балл


	2.8
	Объем принятых документов, созданных в ходе инициативного документирования                            в 2012–2017 гг. (сбор воспоминаний, фото-, фоно- и видеозапись событий, создание тематических подборок копий документов) 
	от 10 ед.хр. - 10 баллов
от 5 до 10 ед.хр. – 5 баллов
от 3 до 5 ед.хр. – 3 балла
от 1 до 3 ед.хр. – 1 балл

	
3. Научно-справочный аппарат


	3.1
	Количество единиц хранения, заголовки которых внесены в электронную базу данных «Архивный фонд», от общего количества единиц хранения, хранящихся в архиве (на 01.10.2017)

	100% – 10 баллов 
менее 100 % – 0 баллов

	3.2
	Наличие электронного научно-справочного аппарата (базы данных, справочники и др.) 
	10 баллов 


	
4. Использование


	4.1
	Доля социально-правовых запросов, исполненных в установленный законодательством срок                                 (за 2016 – 9 месяцев 2017 гг.)

	100 % – 10 баллов

	4.2
	Наличие электронного взаимодействия 
   с территориальными отделениями Пенсионного фонда Российской Федерации;
   с многофункциональными центрами 

	10 баллов


10 баллов

	4.3
	Количество пользователей архивной информацией (получивших архивные справки, архивные копии, познакомившихся с экспонатами выставок и др.) на 1 тыс. человек жителей муниципального района (городского округа) (среднее значение за 2015–2016 гг.)

	от 10 до 30 чел. – 1 балл 
от 30 до 50 чел. – 4 балла
от 50 до 70 чел. – 7 баллов
от 70 до 100 чел. - 10 баллов

	4.4
	Количество проведенных информационных мероприятий (среднее значение за 2015–2016 гг.):
         выставки   
         экскурсии   
         уроки
         день открытых дверей
             публикации в печатных и электронных СМИ


_________________
 * за каждое мероприятие
	

3 балла*
3 балла
3 балла
3 балла
3 балла

	1
	2
	3

	4.5
	Ежегодное число посещений читального зала превышает 20 (среднее значение за 2015–2016 гг.)
	5 баллов 

	
5. Материально-техническая база


	5.1
	Доля металлических стеллажей от их общей протяженности (на 01.10.2017)

	100 % – 10 баллов 
от 90 до 100% – 5 баллов
от 80 до 90% - 3 балла


	5.2
	Доля площадей архивохранилищ, оснащенных охранной и пожарной сигнализациями                            (на 01.10.2017)
только пожарной или только охранной
автоматической системой пожаротушения
системой приточно-вытяжной вентиляции

	100 % – 10 баллов 


100 % – 5 баллов
100% - 10 баллов
100% - 10 баллов

	5.3
	Наличие металлических противопожарных дверей в архивохранилище (ах)

	5 баллов

	5.4
	Наличие читального зала 

	5 баллов

	5.5
	Наличие доступа к сети «Интернет»

	5 баллов

	5.6
	Наличие страницы или раздела на официальном сайте органа местного самоуправления в сети «Интернет»
	5 баллов

	
6. Кадровое обеспечение


	6.1
	Наличие работников, повысивших свой профессиональный уровень (обучившихся на курсах повышения квалификации, прошедших переподготовку) за последние   5 лет

	5 баллов

	6.2
	Наличие работников с профильным (историко- архивное, историческое, документоведческое) высшим и/или средним специальным образованием
	3 балла 


	
7. Результаты контрольной деятельности в отношении 
органа местного самоуправления


	7.1
	Отсутствие нарушений законодательства                         об архивном деле за последние 3 года
	10 баллов




[bookmark: _GoBack]__________
